PLANO DE AULA CURSO DE

e OQUE E?

» O Atendente de Farméacia ou Balconista é responsavel pelo primeiro contato do cliente com
o estabelecimento. E ele quem iré realizar o atendimento aos consumidores, sob supervisio
do farmacéutico responsavel, e fara a venda dos medicamentos.

>
QUAIS SAO 0OS MODULOS?

O curso é composto por 4 mddulos, sendo eles:
v" Operador de Caixa;
v" Word 2019;
v' Atendente de Farmécia; e
v' Excel 2019.

. QUAL E O CONTEUDO DE CADA MODULOS?

Aula 4: Fechamento de Caixa

Aula 5: Operacg0es Financeiras 1

Aula 6: Operacdes Financeiras 2
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Aula 7: Normas e Regras de Comportamento




O que é?

Com o Word 2019, vocé aprendera a criar e formatar todos os tipos de trabalhos para as mais
variadas funcdes do dia a dia, sejam pessoais ou profissionais, através de uma linguagem
interativa e pratica que ira lhe tornar um expert neste programa. A seguir o contetido de cada

aula.

Aula 1: Introducdo ao word 2019

Aula 2: Iniciando um documento

Aula 3: Formatando texto e utilizagdo da nova Ferramenta de Aprendizagem
Aula 4: Insercdo de tabelas e icones SVGs

Aula 5: Insercdo de elementos graficos |

Aula 6: Insercao de elementos graficos e imagens 3D.

Aula 7: Criacdo de estruturas de texto |

Aula 8: Criagdo de estruturas de texto Il

Aula 9: Insercdo de elementos de texto e nova sintaxe LaTeX
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Aula 10: Layoutda pagina

de cadasituacdo e aprenderaa administrar alguns tipos de medicamentos, ministrar primeiros

S0corros e muito mais. A seguir o conteido de cada aula.

v Aula 1: Introducdo ao curso de Atendente de Farmacia




Aula 5: Conhecendo a Bula e Como atender bem ao cliente.
Aula 6: Administracdo de Medicamentos — |

Aula 7: Administracdo de Medicamentos — Il

Aula 8: Nog6es de Primeiros Socorros — |

Aula 9: Nogoes de Primeiros Socorros — 11

Aula 10: Nocdes de Primeiros Socorros — 11l
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Modulo 4 — Excel 2019

O que €?

Com este curso vocé ird aprender a usufruir deste fantastico programa, otimizando planilhas,
fazendo célculos e integrando-0s com recursos especiais como gréaficos, tabelas e centenas de
outras funcBes que vao facilitar a sua vida, desde controles pessoais até atividades
relacionadas as mais diversas profissdes que o usam diariamente. A seguir o contetido de cada

aula.

v' Aula 1: INTRODUGAO AO EXCEL 2019
v Aula 2: APRENDENDO A SOMAR
v' Aula 3: OUTROS OPERADORES BASICOS
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« DURACAO

v" A duragdo esta de acordo com o requisito do contrato, podendo ser 8 ou 4 meses.




PRE-REQUISITO

v/ Nao ha pré-requisitos para esse curso, sugere-se ter Ensino Médio completo (ndo

obrigatdrio).

CERTIFICADO E EMBASAMENTO LEGAL

v" Nossos cursos tém base legal constituida pelo Decreto Presidencial n® 5.154 e nossa

metodologia segue as normas do MEC através da Resolu¢cdo CNE n° 04/99.




