PLANO DE AULA CURSO DE

» O aluno tera como novidade conhecimentos sobre operacdes de fluxo de caixa, contas

contabilidade, com toda a parte de orgamentos, operacdes bancérias e com cartdes, consulta

de cheques, imposto de renda, obrigacdes fiscais, custos, controles, sistema tributéario e

para a entrada no mercado de trabalho apto a desempenhar suas fungdes em escritorios de
contabilidade, departamento financeiro e de RH de empresas, além de lojas do comércio

O curso é composto por 5 modulos, sendo eles:

v" Excel 2019;
v" Excel 2019 Avangado; e

v do Admin

Mddulo 1 — Assistente Contabil




diversas areas, dentre as quais, escritorios de contabilidade, instituicbes ou departamentos

financeiros e contabeis de empresas privadas. A seguir o contetdo de cada aula.

Aula 3: Firmas Individuais e Sociedade
Aula 4: Sociedades Empresarias

Aula 5: Funcionamento das Sociedades |

Aula 8: Notas Fiscais

Aula 9: Incidéncias dos Impostos |

Aula 13: Simples Nacional
Aula 14: Simples Nacional - Enquadramento

Aula 17: Balango Patrimonial - Exercicios 1
Aula 18: Balanco Patrimonial - Exercicios 2

Aula 19: Balanco Patrimonial - Exercicios 3

Aula 22: Livros Fiscais Il

O curso de Matematica Financeira foi desenvolvido de forma a dar énfase as principais

nog¢des, conceitos e aplicacdes das atividades financeiras. Nas 4 primeiras de suas 13 aulas




Aula 1: Apresentacdo e Configuracédo
Aula 2: Operadores Simples

Aula 5: Juros Simples
Aula 6: Juros Compostos

Aula 7: Taxa Bruta e Efetiva

relacionadas as mais diversas profissdes que o usam diariamente. A seguir o contetdo de cada

aula.

Aula 3: OUTROS OPERADORES BASICOS
Aula 4: FORMULAS BASICAS

Aula 7: TABELAS
Aula 8: GRAFICOS

Aula 12: PROCV
Aula 13: DICAS




No curso de Excel Avancado vocé ira aprimorar 0s conhecimentos em Excel usando

formulas absolutas, multiplas planilhas, fungdes de procura (PROCH e PROCYV), banco de

Aula 1: Revisdo de Formulas e Funcdes

Aula 2: Fungdes De Texto

Aula 6: Funcdes de Data e Hora

Aula 7: Auditoria de Férmulas, Teste de Hipdteses e Fungdes de Informacdes

Aula 10: Gréfico Dindmico e Classificacao de dados

Mddulo 4 — Gestdo Administrativa

empreendedores que desejam gerir seu proprio negécio ou que pretendam trabalhar nesta

area, para que possam se familiarizar e entender como funciona toda a estrutura de

Aula 1: Administracdo
Aula 2: Empresas e Recursos

Aula 6: Qualidade
Aula 7: Area Comercial




v" A duracdo esta de acordo com o requisito do contrato, podendo ser 10 ou 5 meses.

« CERTIFICADO E EMBASAMENTO LEGAL

metodologia segue as normas do MEC através da Resolugcdao CNE n° 04/99.




