PLANO DE AULA CURSO DE

Mas conhecido como informatica basica, ele capacita o aluno nos

conhecimentos elementares sobre informatica. Sendo na navegacdo da

como Word, Excel e PowerPoint.

O curso é composto por 6 modulos, sendo eles:

v" Windows 10;

v" PowerPoint 2019;
v" Internet; e
v Digitacéo.

Médulo 1 — Windows 10

O curso de Windows 10 visa mostrar os principais recursos do mais novo sistema

operacional da Microsoft. Voltado ndo somente para computadores, mas também




Aula 1: Introducéo ao Windows 10

Aula 4: Explorador de Arquivos

Aula 5: Aplicativos de Midia

Aula 8: ConfiguragcOes de Dispositivos, Rede e Internet

Aula 9: Configuracdes de Hora, Idioma e Facilidade de acesso

Modulo 2 — Word 2019

para as mais variadas funcdes do dia a dia, sejam pessoais ou profissionais,

através de uma linguagem interativa e pratica que ira Ihe tornar um expert neste

v" Aula 1: Introdugéo ao word 2019

Aula 2: Iniciando um documento

v" Aula 4: Inser¢do de tabelas e icones SVGs

Aula 5: Insercdo de elementos gréficos |

Aula 8: Criacao de estruturas de texto Il




v' Aula 11: Design

v Aula 12: Revisédo

Mdédulo 3 — Excel 2019

Com este curso voceé ird aprender a usufruir deste fantastico programa, otimizando

planilhas, fazendo célculos e integrando-os com recursos especiais como gréficos,

diariamente. A seguir o contetdo de cada aula.

v" Aula 3: OUTROS OPERADORES BASICOS
Aula 4: FORMULAS BASICAS

-

v Aula 7: TABELAS
Aula 8: GRAFICOS

v" Aula 11: VALIDACAO DE DADOS

Aula 12: PROCV




O que é?

Com este curso da Ouro Moderno, vocé ira desenvolver todas as aptidées

cada aula.

v" Aula 3: Iniciando uma apresentacao

Aula 4: Texto

v' Aula 7: Elementos graficos Il

Aula 8: Multimidia

v' Aula 11: Reviséo

Aula 12: Projeto

O que é?

Internet Explorer € uma série de navegadores web graficos desenvolvidos pela

internet e todas as configuracdes de navegador segura. A seguir o contetido de

cada aula.

Aula 2: Servicos do Google (GMAIL)




Aula 5: Personalizar e controlar o Chrome

Aula 6: Disco Virtual

Aula 9: Redes Sociais Il

Aula 10: Redes Sociais Il

Modulo 6 — Digitacao

os 10 dedos no teclado. Os exercicios vao do basico ao avancado.

v" Avancado, 16 exercicios

v" Numeérico, 16 exercicios

v" A duracao esta de acordo com o requisito do contrato, podendo ser 12, 6 ou 4

v’ Carga horaria: 104 horas




obrigatorio).

v" Nossos cursos tém base legal constituida pelo Decreto Presidencial n® 5.154 e

nossa metodologia segue as normas do MEC através da Resolu¢cdo CNE n°




